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I. Bevezetés

A munkaterv az el6z6 tanév dolgozoéi Onértékelésében megfogalmazott igények, az elézd tanév
beszamoldja és az aktualis feladatok figyelembevételével késziilt.

II. Mikodési feltételek

Az intézmény szerkezeti felépitése a 2023/2024 nevelési évben.

| BUDAKALASZI
 NYITNIKEK OVODA
11 cscport

Székhely Tagintézmeény
Pomazi it 3. ~ Szalonkau. 1/A
5 csoport . . Gbtsoport

| |

Kis eplilet
2 csoport

1. Jogszabalyi hattér

Nagy éptiiet

3 csoport

A nevelési év feladatait meghatarozo dokumentumok, a munkaterv jogszabalyi hattere:

e 2023. évi LII torvény a pedagdgusok 0j életpalyajarol

e Kormanyrendelet a pedagogusok tj életpalyajarol sz616 2023. évi LIL. térvény végrehajtasardl

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznélatarol

e 229/2012. (VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrdl szold 2011, évi CXC. térvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl

e 363/2012. (XII.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatdsanak irdnyelve kiaddsarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatéasrol

e 277/1997. (XI1.22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagogus -
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasarol és kedvezményeirdl

e 30/2023. (VIIL. 22.) BM rendelete a 2023/2024. tanév rendjérél

e 2011.¢évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

o Utmutat6 a pedagdgusok mindsité rendszeréhez. Hatodik, javitott kiadas.

o Kiegészité utmutaté az Oktatasi Hivatal 4ltal kidolgozott Utmutaté a pedagdgusok mindsitési
rendszeréhez felhasznaldi dokumeﬁ’tzici(') értelmezéséhez. Ovodai nevelés harmadik, javitott
kiadas
Budakalaszi Nyitnikék Ovoda Pedagogiai Programja
Alapit6 Okirat
Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és mellékletei (SZMSZ)

3
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2. Targyi, infrastrukturalis feltételek

A korabban tervezett, de forrashiany vagy mas egyéb okok miatt nem megvaldsult fejlesztések mellé a
tervbe bekertiltek 0j fejlesztési célkitiizések is a dolgozdi visszajelzések alapjan.

Székhely
Erdsségek Fejlesztést igényel
Epiilet kis épiilet | Konnyen megkozelithetd, szinte Karbantartdsa folyamatos feladat,
akadalymentes.
nagy Konnyen megkozelithetd részben Az alsébb régidban [évo tetd
épiilet akadalymentes. felujitasra szorul, az épiilet a
Jjelenlegi allapot miatt tobb helyen
beazik. A probléma megoldasa
folyamatban van.
tornaszoba | Korszer(, jo allapota A kiilsé szertar ajtajanak
athelyezése fontos lenne a
haszndlhatdsag érdekében.
Helyiségek kis épiilet | Tagas, vilagos, esztétikus, A mosdohelyiség felujitasra

klimatizalt csoportszobdk.

szorul.

A Pillangd csoport és a logopédiai
fejleszté szoba kozotti ajtd
cserére szorul,

A gyermekek éltal hasznalt
helyiségek festése
elengedhetetlen.

nagy Stini csoport mérete., A gyermekek altal hasznalt
épiilet Vildgos, klimatizalt csoportszobdk. |helyiségek festése
elengedhetetlen. A logopédiai
helyiség mérete nem megfeleld,
mérlegelni kell az emeleten
taldlhaté 6ltozével a
funkcidcserét, illetve az ezzel jard
koltségeket.
tornaszoba | korszer(, j6 allapotu radiatorok fedése (balesetveszély)
. — tornaterem iivegajtajanak cseréje
Irodai berendezés kis épiilet | Rendelkezésre dllnak a mitkddéshez | Helyhiany miatt nincs lehet6ség
alapvet6en sziikséges eszkdzok. iroda kialakitasara.
- ; Fénymadsologép visarldsa
nagy Rendelkezésre allnak a miikédéshez | A butorzat kopott, de a
épiilet alapvetoen sziikséges eszkdzok. funkcidénak megfelel. Irodai

eszkozok karbantartdsa.

Berendezési targyak

kis épiilet

A mikddéshez alapvetien
szlikséges berendezési targyak
biztositottak.

Toébbnyire elhasznélédott a
butorzat, cserére lenne sziikség.
(gyermekasztalok!)

nagy
épiilet

A miikddéshez alapvetéen
sziikséges berendezdsi targyak
biztositottak.

Tobbnyire elhasznalddott
butorzat, cserére lenne sziikség.

(gyermekasztalok!)

teriilet.
Mufiives sportpalya.

Eszkozellatottsag kis épiilet | Folyamatos beszerzéesel Tovébb korszeriisithetd,
mindségileg és mennyiségileg is bévithetd.
biztositott.
nagy Folyamatos beszerzéssel Tovébb korszer(isithetd,
épiilet mindségileg és mennyiségileg is bévithetd.
biztositott.
Udvar kis épiilet | Megfeleld méretit, amyékos zold Jatszotéri eszkbzik jogszabalyi

elirasoknak vald megfelelése.
Tovabbi jatszdtéri eszkdzok
beszerzése (HINTA!)-
folyamatban van

A betonozott feliilet cseréje, a
1épesd koriili teriilet
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védéburkolattal valé ellatasa.
(balesetveszély!).
Homokozok dmyékoldsanak
megujitdsa.

A tamfal megerdsitése
elengedhetetlen, a projekt
folyamatban van

nagy Megfeleld méretii, arnyékos zold Jatszotéri eszk6zok jogszabalyi
épiilet teriilet. eléirasoknak valé megfelelése,
Tovabbi jatszotéri eszkdzok
beszerzése (HINTA!). —
folyamatban van
Homokozok arnyékolasanak
megujitasa.
A kovezett feliilet megujitdsa.
Tagintézmény
Erésségek Fejlesztési lehetoségek
Epiilet Tagas, vildgos, akadalymentes. Folyamatos karbantartés.
ldedlis munkakoriilmények. Konyhanal a mosogatogép helyiségben
Csendes helyen, zold kirnyezetben ablak kialakitasa.
talalhato. Emeleti teraszon keletkezt bedzas
okénak feltdrdsa, megsziintetése
Helyiségek Megfelel6 méretti, vilagos, klimatizalt | A kiszolgalohelyiségek, irodék,

csoportszobék.

fejlesztohelyiségek festése. Folyosén
labazat festése
Elhasznélédott fliggdnyok cseréje.

Irodai berendezés

Jol felszerelt, megfeleld bitorzattal
ellatott, klimatizalt,

Fénymasologép cseréje

Berendezési targyak

Biztositottak.

Eszkozellatottsag

Folyamatos beszerzéssekkel biztositott.

Tovabb korszer(isithetd, bévithetd.

Udvar

Rendszeresen karbantartott jatszotéri
eszkozokkel felszerelt.
Miifiives sportpélya.

Vizelvezetés megoldasa, a
megsiillyedt talaj korrekcidja,
arnyékolas megoldésa.

Az ontozorendszer jelentds
karbantartast igényel.

Focipdlya arnyékolasanak megoldéasa
Gumitégla javitasa, helyenként cseréje
Udvari csap telepitése
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3. Személyi feltételek
3.1. Alkalmazotti koziosség

Osszefoglalé tablazat a Budakalaszi Nyitnikék Ovoda allashelyeinek szamardl:

Pomdzi it Szalonka u. Osszesen
Munkakor Nagy épiilet Kis épiilet

3 csoport 2 csoport 6 csoport 11 esoport
igazgato 1 |
6vodapedagbégus 6 4 12 22
-ebbdl igazgato-helyettes (D =i (1) @)
logopédus 1 1 2
gyogypedagogus 1 | 2
pedagdgiai asszisztens 2 1 3 6
ovodatitkar 1 0,75 1,75
dajka 3 2 6 11
konyhas 1 1 2 4
takarito 0,5 1 1,5
kertész- karbantarto 1 . 0,75 .95
Osszesen: 53 allashelyen 54 f6

Jelenleg Pomazi uti székhelyiinkon 2 6vodapedagdgus 4llas nincs betdltve.

3.1.1. Nevelotestiilet

Vezetoi team
[gazgat6: Fodorné Foldesi Zsuzsanna

Igazgato-helyettesek: Egeiné Stenger Beata Mﬁﬁkavégzés helye: Pomazi Gt 3.
Nagy Zsoka Munkaﬁégzés helye: Szalonka u. 1/A

A vezet6i team tovabbi tagjai a munkakozisséget vezetd dvodapedagdgus, és a megvélasztott
Koézalkalmazotti Tanacs elndke.

dvodapedagégusok 7
Székhelyen Tagintézményben
Tovabbra is 2 6vodapedagdgus allashelyiink 1 Az 1j tanévre sikertilt 3 0j kollégat alkalmazni
betdltetlen, egy allashelyen pedig egy évre a tavozok helyére. A 3 mult tanévben is az
pedagodgus asszisztens végzettségli kolléga intézményben dolgozoé nyugdijas kollégabol 2-
dolgozik. t augusztus kozepétol, egyet pedig megbizasi
A hifnyzé pedagégusok munkéjat a szerzddéssel szeptember kozepétol
foglalkoztatunk.

pedagogiai asszisztensek délutani csoportban
valé alkalmazésaval igyeksziink pétolni. Ez
jelentds tobblet feladatvallalast igényel az
érintett csoportok pedagogusaitol.

0
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Logopédusok

Székhelyen

Tagintézményben

Betoltott allashely, a korabbi évhez képest
nem tértént valtozas.

Betoltott allashely, a korabbi évhez képest
nem tortént valtozas.

Gyogypedagogusok

Székhelyen

Tagintézményben

Betoltott allashely, a korabbi évhez képest
nem tortént valtozas.

Betoltott allashely, a korabbi évhez képest
nem tortént valtozas.

Pedagogiai asszisztensek

3.1.2. Nevelomunkdt kizvetleniil segité’ munkatdrsak

Székhelyen

Tagintézményben

Betoltott allashelyek.

Betoltott allashelyek.

Ovodatitkdrok

Székhelyen

Tagintézményben

Betoltstt 4llashely, a korabbi évhez képest
nem tortént valtozas.

Az ovodatitkar 2023. jalius31-ével felmondott,
helyére augusztus 1-t6l egy olyan kolléga
érkezett, aki kordbban mar bettlttte ezt a
poziciot, tehat van gyakorlata és helyismerete.

Dajkdk

Székhelyen

Tagintézményben

Betsltott allashelyek, a korabbi évhez képest
nem tortént valtozas.

Betoltott allashelyek, a korabbi évhez képest
nem tértént valtozas.

3.1.3. Technikai dolgozok

Konyhdsok

Székhelyen

Tagintézményben

Betoltott allashelyek, a korabbi évhez képest
nem tortént valtozas.

Betoltstt allashelyek, a korabbi évhez képest
nem tortént valtozas.

Takaritok

Székhelyen

Tagintézményben

Betoltott allashely, a korabbi évhez képest
nem tdrtént valtozas.

Betoltott allashely, a korabbi évhez képest
nem tortént valtozas.

Kertész-karbantarték

Székhelyen

Tagintézményben

Betoltott allashely, a korabbi' évhez képest
nem tortént valtozas,

Betoltott allashely, a korabbi évhez képest
nem tértént valtozas.
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Megjegyzés:

A pedagogiai munkat kozvetleniil segitd kollégakat jogszabély altal megilletd bérkiegészitést a
fenntartd tovabbra is kiterjesztette a konyhas kollégdkra a 2023. évben, a 2022. évre vonatkozo
mértékben. A bérfesziiltségek elkeriilése érdekében bizunk benne, hogy ez a gyakorlat a jovoben is
fenn tud maradni, hiszen a belsd helyettesitések megoldasaban a konyhas kollégak is aktivan részt

vesznek.

Felelosok rendszere

Feladat

Pomazi ut

Szalonka u.

Gyermekvédelmi felelos

Munkavédelmi képviseld

Elsdsegély-felelos A miiszak

Elsésegély-felels B miiszak

Média felelds — jsag

M¢édia felelds — honlap

Pélyazatfigyeld felelds

Tornaszertar felelos

HACCP felelos

Tisztitoszer felelds

Kiilsé éraaddkkal valo
kapcsolattartas feleldse

Gyermek programokért felelos

A feladatot elldtd kolléga neve személyiségi jogi okok miatt a Munkaterv
intézményben iktatott példanyadhoz csatolt kiegészits informacidkat

tartalmaz6 dokumentumban talalhat6é meg.

A tisztitoszer kiadasaért, illetve a HACCP rendszer miikddtetéséért felelés kollégdknak a feladatbol
adodo tobbletmunka és a vele jard feleldsség miatt munkaltatdi dontésen alapuld rendkiviili szabadsag

jar, melynek mértékét az érintett kolléga munkakori leirdsa tartalmazza.
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3.2. Gyermeklétszam adatok

A jelentkezések alapjan a tagintézményben emelkedett az atlaglétszim. Annak érdekében, hogy a
gyermekeket a lakhelyiik szerinti korzetes intézménybe tudjuk elhelyezni, illetve a csoportba
sorolasara nagyobb mozgastér élljon rendelkezésre, a KépviselStestiilet jovahagyta a Maci és a
Napsugar csoport kivételével minden csoportban a 20 %-o0s gyermeklétszam emelést.

Gyermeklétszam adatok 2023. szeptember 1-jén:

Csoport | Gyermekek | SNI-b6l ad6dé | szdmitott BTMN
szama tobbletlétszam | létszam (f6)
(f6)
o Siini 22 3 25 2
§ Maci 22 0 22 2
1) Napsugar 21 1 22 6
5 u) =
= = Osszesen: 65 A 69 10
5 h Pillangd 23 3 26 1
. e
oy Katica 23 0 23 2
< Osszesen: 46 3 49 3
Bagoly 0 24 1
Golya 26 0 26 4
S5 | Fecske 23 3 26 0
-
S |Cinege 25 0 25 1
R |Rige 22 3 25 1
Harkaly 24 0 24 0
Szalonkadsszesen | 144 | 6 | 150
Intézmény Osszesen: 255 13 268
Alapit6 okiratban Szamitott létszam Kihasznaltsag-mutato
meghatarozott féréhelyszam
(max. +20%)
Pomazi at 3. 140 6 118 84,2%
Szalonka u. 1/A 180 f6 150 83,3%
Osszesen 320 f6 268 83,7%
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4. A nevelési év soran, a mitkddést meghatarozo események, ditumok

A nevelési év 2023, szeptember 1-t61 2024, augusztus 3 1-ig tart,

Zarva tartas tervezett idopontjai
Téli zards ideje 2023, december 23.- 2024 januér 1.

Nydri zdrds ideje 2024. julius 22. — augusztus 16.

Iskolai sziinetek miatt 6sszevont miikédés varhato:
2023. oktdber 30.- november 3.
2023. december 22.- 2024. januar 5.
2024. marcius 28.- aprilis 5.
2024. jinius 24. — augusztus 31.

Munkanap athelyezések

Szombati munkanap Pihendénap
2024 augusztus 3. 2024. augusztus 19.

Nevelés nélkiili munkanapok tervezett idépontjai

1. 2023. oktdber 27.
2. 2024, januar 29.

3. 2024. aprilis 08.

4. 2024, augusztus 21.

5. 2024. augusztus 22.

III. A 2023/2024. nevelési év varhato feladatai

Nevelési év: minden ¢év szeptember 1-t6l, a kovetkezd év  augusztus 3l-ig
tartd idészak. Szorgalmi id6szak szeptember 1-t6] jinius 21-ig tart. Junius 24.-t] augusztus 31-ig a
csoportok szervezése megvaltozik, 6sszevonasra keriilhet sor.

10
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1. A jogszabdlyi viltozasok kovetése, az intézmény torvényes miikodésének

biztositasa
Cél Feladat Hataridd Felelds
A% liltljtjﬂnenlj:f l‘[}i‘ir't‘fértzf:s Jogszabalyi valtozésok Folyamatos igazgatd
RSN pslopiaie figyelemmel kisérése
Sziikséges valtoztatisok
elvégzése
Dokumentumok elkészitése, | Hazirend aktualizaldsa 2023. 09. 30. igazgato
feliilvizsgdlata, aktualizalasa
SZMSZ modositasa 2023.09. 30, igazgatd
Beiskolazasi terv elkészitése |2023. 08. 31. igazgato
Munkaterv elkészitése 2023. 08. 22. igazgato
Munkakéri lefrdsok 2023.08.31. igazgato
feliilvizsgalata, mddositasa
Beszamolo a nyéri 2023. 09. 10. igazgatd
idészakrol
Tovabbképzési program 2024, 01. 15. igazgatd
feliilvizsgélata, egyeztetés
fenntartdval
Beszdmol6 elkészitése a 2024. 06. 15. igazgaté
2023/2024. nevelési évrol
Pedagdgiai Program 2024.08. 31, igazgato
feltilvizsgélata, modositasa
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2. Taniigyigazgatasi feladatok

Feladat Felelos Hatarid6
2022/2023. évi Felvételi elbjegyzési naplo igazgatd 2023.08. 31.
lezardsa
Uj gyermekek felvétele nevelési év kdzben igazgatd folyamatos
KIR nyilvantartas vezetése dvodatitkar folyamatos
2022/2023. mulasztasi naplok lezarasa igazgatd 2023.09.01.
2022/2023. csoportnapldk lezarasa igazgato 2023.09. 01.
2023/2024. mulasztéasi naplok megnyitasa igazgato 2023.09.01.
2023/2024. csoportnapldk megnyitasa igazgatd 2023.09.01.
Projektek elkészitése az éves terv alapjan ovodapedagdgusok 2023. 09. 15.
Torzskonyvek vezetése igazgatd 2023.10.01.
Oktéberi statisztika elkészitése, bekiildése igazgato 2023. 10. (megadott
: hatéridén beliil)
Gyermekek egyéni dokumentacidjanak vezetése | dvodapedagdgusok folyamatos
DIFER + Gyermek fejlddésének nyomon ovodapedagdgus tankotelesek:
kovetése 1. félév+ fejlesztési teriilet az adott 2023. oktéber 30.
tanévben, intézkedés kisebbek:
2023. november 30.
Gyermek fejlédésének nyomon kgvetése 2. félév | 6vodapedagdgus 2024. majus 15.
+ eredmények
1. csoportos sziil6i értekezlet évodapedagdgus 2023. szeptember 8.
Sziil6i értekezletek jegyzOkonyveinek elkészitése | Gvodapedagogusok Evente minimum két

alkalommal az eseményt
kovetd 3 napon beliil

Szakért6i vizsgalat iranti kérelmek bekiildése

ovodapedagogusok, igazgatd

sziikség szerint

Szil6i szdndéknyilatkozat bekérése igazgatd 2023. 10. 30.

beiskolazassal kapcsolatban

SNI-s, BTMN-s gyermekek szamara eldirt igazgato sziikség szerint

fejlesztések szervezése

Tankoteles gyermekek oktatasi azonositéjanak | dvodapedagdgusok 2024. 04. 08.

megkiildése a sziildknek az iskolai

beiratkozéshoz

Tovébbképzési program, beiskolazasi terv igazgato 2024. 04. 15.

elkészitése

Pedagdgusok beiskoldzasi tervének igazgato 2024. 09. 10.

feltilvizsgalata, benyujtasa fenntarto felé

Uj gyermekek elojegyzése a kovetkezd nevelési | igazgato 2024. 04. 24-25.

évre

Felvétellel kapcsolatos dontésrél, hatdrozatrol igazgato Jelentkezés utolsd napjat

értesités kiildése kovetd 30 napon beliil

Korzethez tartozo 6vodakiteles gyermekek igazgato 2024. 05. 15.

névsoranak egyeztetése a jelentkezett gyermekek

névsoraval

A 2024/2025. nevelési év csoportbeosztasanak | igazgato 2024. 06. 03.

elkészitése

Pedagogiai Program feliilvizsgdlata, modositasa | igazgato 2024.08. 31.

Csoportnaplok, hidnyzasi naplék ellendrzése igazgato -helyettesek 2023.10. 01.
2024. 01. 20.

2024. 06. 10., illetve
sziikség szerint
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3. Ertekezletek, szakmai megbeszélések

Nevelés nélkiili munkanapok tervezett idopontjai és témai

Témaja Idépontja Felelise
1. | Pedagdgiai Program feliilvizsgalatanak eldkészitése - 2023. oktober 27. igazgatd
mithelymunka
A csoport mindennapi életébe beépithett fejlesztési gyogypedagdgusok
tletek
2. | Tovébbképzés. -Intézménylatogatas 2024, januar 29. igazgato
3. | Pedagdgiai Program feliilvizsgélata. 2024, aprilis 08. igazgato

Nyitnikék nap el6készitése.
Nyilt nap szervezési feladatainak megbeszélése.

Aktualitdsok.

4. | 2024/2025. nevelési év eldkészitése. 2024, auguszius 21. | igazgato
Munka-, tliz-, balesetvédelmi oktatds.

5. | Szervezetfejlesztés, csapatépités 2024, augusztus 22. | igazgatd

Tovabbi varhato értekezletek idépontjai

Feladat Idépont Résztvevik Felelds
Aktualitasok megbeszélése Minden masodik Pedagégusok, Minden feladat ellatasi
héten szerdan a ped.asszisztensek helynél az igazgat6 -
Szalonka u-ban, helyettes

csiitortokon déleldtt
a Pomdzi uton

Aktualitasok megbeszélése Minden masodik NOKS-os (kivéve Minden feladat ellatasi
héten cstitortokon a ped.assz.) és technikai helynél az igazgatd -
Szalonka u.-ban, kollégak helyettes

cstitortokon délutan
a Pomazi uiton

A rendszeres tajékoztaté megbeszéléseken til, - amennyiben egy-egy feladat, vagy varatlan esemény
megkivanja -, tovabbi értekezletek tartasara keriilhet sor.

Vezetdi team megbeszélések

Célja: Az intézmény pedagogiai és miikodési feladatainak koordindlasa, aktualis feladatok iitemezése,
elokészitése, tapasztalatok Osszegzése, értekelése, dontések meghozatala.

Résztvevok: igazgatd, igazgatd -helyettesek. Sziikség szerint a KAT elndk, ill. munkakdzosség
vezetdje is részt vesz a megbeszélésen, feladat el6készitésében, ddntéshozatalban.

Ideje: minden masodik héten szerdan 8 oratdl, illetve sziikség szerint
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4. Pedagoégiai munkaval sszefiigg6 feladatok
4.1. Kiemelt pedagdgiai feladatok

A kiemelt pedagégiai feladatok kijelolése a kollégak kozott tortént felmérés eredményei, az aktudlis

[T

pedagdgiai kihivasok, és az el6z6 évi ellendrzések tapasztalatai alapjan torténik.

Feladat Megvalositasi feladat(ok) Hataridé Felel6s
Mozgasfejlesztés Csoportlatogatasok soran gyakorlati ) ) igazgaté
lehet6ségei a vegyes tapasztalatok szerzése. (,,J6 gyakorlat™) Utemtery szerint 6vodapedagégusok
csoportban :

Képzéseken vald részvétel litemterv szerint 1'gazgaté
6vodapedagdgusok
Pedagogiai Program Miihelymunkék, egyeztetések az egységes 2024.04.08 igazgato,
feliilvizsgalata értelmezés érdekében T pedagdgusok

4.2. Kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek ellitisa
Feladatellatasi helyenként 1 f6 logopédus és 1 {6 gydgypedagogus végzi elsd sorban a gyermekek
eloirt fejlesztését és segiti az dvodapedagogusok fejlesztdmunkajat.

Az év eleji szilirbvizsgalatok helyben torténd elvégzésével jelentdsen tehermentesitik a Pedagogiai
Szakszolgalatot, és a sziiloket. {gy a folyamat gyorsabb, a fejlesztés a gyermekek szdmaéra nyugodtabb
feltételek kozott zajlik, és a szliréseket kivetéen azonnal megkezdddik.

A folyamatos terhelésnovekedésre a Fenntartéval kizésen megoldast kell taldlni. Kiemelném az
autista gyermekek szdmanak drasztikus novekedését, és az ellatdsukhoz sziikséges specidlis
szakembersziikségletet.

Intézményi szinten a gyermekek és a csaladok megsegitése érdekében nagy sziikség lenne
ovodapszichologus alkalmazasara!

5. Human eréforras fejlesztése

Intézmény iltal szervezett, timogatott, esetenként finanszirozott tovabbképzések

Kiilsd szakemberek dltal tartott képzések

Téma Idépont Résztvevik
Munka-, baleset- és tlizvédelmi 2023.08. 21. Teljes alkalmazotti kozosség.
oktatas
Honlapkészités gyakorlati szervezés alatt Feladatra vallalkozé kolléga
elsajdtitasa
POK altal szervezett 5 oras képzés | szervezés alatt Nevel6testiilet
mozgastejlesztés témakdrben.
Munkavédelmi képviseld képzés | 2024. 02. ho Az intézmény munkavédelmi

képviseldje.

Fenntart6 altal pedagégus tovabbképzésre biztositott keret felhasznaldsa

2023. évben a forrast az intézményi célokkal és sziikségletekkel 6sszeegyeztethetd képzésekre fogjuk
forditani, figyelembe véve az intézmény Tovabbképzési programjat és Beiskolazasi tervét.

Belsté szakemberek dltal tartott képzések
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Munkakozosség

Mar harmadik éve miikddik intézményiinkben a ,Mindennapok a kiemelt
bandsmédot igénylé gyermekekkel” munkak$zosség. Az elmult két év munkajat
folytatjak az intézményben dolgozé gydgypedagdgusok. Idén a tapasztalatcserén és a
Sziiléi forumon kiviil gyakorlati otleteket adé eldaddssal késziilnek az intézményi
dolgozok részére.

Feladata:

o Az Ovodas gyermekekkel foglalkozd szakemberek kozti tapasztalatcsere,
kapcesolatépités.

o Gyakorlati segitségnyjtas a csoportban dolgozé kollégaknak

e Sziil6i tapasztalatcsere lehetGségének megteremtése, koordinalasa

Vezetdje: Toth Krisztina Tlinde gyogypedagdgus

Tagjai: gyogypedagogusok

Munkatervét a 1. sz. melldklet tartalmazza

» Jo gyakorlat — intézményi hospitalasok

Az intézményi hospitaldsok célja egymas munkdjanak megismerése, j6 gyakorlat atvétele,
szakmai felfrissiilés, ezen feliil a latogatasok alkalmaval a pedagogiai munka igazgatoi
ellendrzése is megvaldsul.

A 2023/2024. nevelési évben — a kollégak igényét figyelembe véve -, a mozgasfejlesztés elétérbe
helyezése a cél. A kollégak feladata, hogy bemutatéjuk sordn ezt a miiveltségtartalmat jelenitsék
meg hangsulyosan.

A latogatas soran az ellendrzés kiterjed a pedagégus munkakérben alkalmazott kollégakra és a
neveld-oktaté munkat segitd kollégak szakmai munkajéra is.

A tablazat részletes adatai az intézményben iktatasra keriilt Munkatervhez csatolva megtalalhato.

Ideje

Bemutatét tartd személy

Latogatok

2023. november

2023. december

2024. januar

2024. februar

2024. marcius

» HACCP képzés

A helyes konyhatechnoldgiai eljarasokra, illetve az élelmiszerek megfeleld kezelésére vonatkozd
eléirasok gyakorlati alkalmazéasaval kapcsolatban sziikséges - elsésorban a konyhas és a dajka -,

kollégak tudasat folyamatosan frissiteni.

Keépzés tervezett ideje

Részt vevo kollégak

Felelos

2023. 09. 08.

Székhelyen dolgozé konyhas
és dajka kollégak.

igazgato
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2023. 09. 09.

Tagintézményben dolgozd
konyhds és dajka kollégak.

igazgato

Iskolai rendszerii tovibbképzésen intézményi tamogatassal résztvevé kollégak

Dolgoz6 neve

Intézmény neve

Képzés jellege

A személyes adatok személyiségi jogi okok miatt a Munkaterv intézményben iktatott példanydhoz csatolt

kiegdészitd informdacidkat tartalmazé dokumentumban talalhaté meg.

Szakiranyu tanulmanyokat folytaté hallgaték, tanulok gyakorlati képzése

Féiskolas hallgatok gyakorlati képzésének biztositasaval is igyeksziink az utanp6tlas-nevelést segiteni,
illetve a kollégdk szakmai ismereteit frissiteni, meglévo tudasukkal a leendd 6vodapedagdgusok

tudasét gyarapitani.

Kozépiskolas tanulék kozosségi munkavégzésének biztositasa

Igény esetén tovabbra is tobb kdzépiskolabdl fogadjuk a diakokat kdzdsségi szolgalatuk letsltésére.

6. Munkaiigyi feladatok

Feladat

Felelos

Hataridé

A dolgozdk éves beosztasanak elkészitése

igazgatd-helyettesek

2023, 08. 31.

Jelenléti fvek kiad4sa, bekérése

igazgat6 -helyettesek

Minden hénap utolsé, ill.
elsé munkanapjan

Szabadsagok nyilvantartasa igazgato -helyettesek folyamatos
Szabadséagolasi terv bekérése dolgozoktol igazgato -helyettesek 2024. 03. 15.
Nydri szabadsagok litemtervének igazgato -helyettesek 2024. 06. 10.
elkészitése, egyeztetése a KAT-tal

Munkaszervezés igazgat6 -helyettesek folyamatos

Uj dolgozé toborzasa

igazgato

sziikség szerint

Munkaviszony létesitése

igazgato, dvodatitkar

sziikség szerint

Munkaviszony megsziintetése

igazgatd, dvodatitkar

sziikség szerint
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7. Gazdasagi feladatok

Az intézmény takarékos és hatékony miikodtetése a cél.

Feladat Felelos Hataridé
Etkezési téritési dijkedvezmény ovodatitkar folyamatos
igénybevételével kapcsolatos sziildi
kérelmek rogzitése
Etkezési dijfizetéssel kapcsolatos Evodutithdr minden hé utolsé napja
dokumentumok
Lemondasok ¢s jovairasok egyeztetése ovodatitkar minden hoé utolséd napja
Le nem mondott étkezési dijak sziikség ovodatitkar, igazgato - minden hoé elsd hete
szerinti kiszdmlédzasa helyettesek
sziikség szerint,
Készpénz elszamolasok vezetése ovodatitkdr a felvételtol szamitott
30 napon beliil
Normativa igénylés 2024-re igazgato 2023.10-11. ho
: ; ‘ . . 2023, 10. ho
Normativa lemondés-pétigény igazgatd 2024. 05. hé
Normativa elszamolas igazgato 2024.01. ho
Koltségvetési terv elkészitése igazgaté Fenntart6 hat. meg
Koltségvetési keret felhaszndldsanak igazgato
e folyamatos
| figyelemmel kisérése
Kiadasok, bevételek rogzitése ovodatitkar folyamatos
Atutaldsok elokészitése igazgaté folyamatos
Koltségvetés modositasi kérelem igazgatd ztlsé sestint majus,
szeptember, november
Munkaruha/védéruha nyilvéantartas svodatitkérok folyamatos
vezetése

8. Gyermek- és ifjusagvédelemi feladatok ellatasa

A gyermekvédelemi feladatokra vonatkozé éves tervet a 2. szamii melléklet tartalmazza.
9. Palyazatokkal dsszefiiggo feladatok

Jelenleg nincs folyamatban 1évo, intézményi hataskér(l palyéazati eljaras.

Tovabbra is igyeksziink az intézményiink szamaéra relevans palydzatokat felkutatni és a kiirasnak
megfeleléen palyazni, hogy eszkozparkunkat, mikddési feltételeinket a jévOben is javitani tudjuk.
Ennek hatékonyabbd tétele érdekében mindkét feladat ellatasi helyen kiilon-kiilon pélyazati-felelést
jeloltiink ki.
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10. Osztonzé rendszer miikodtetése

Eszkiz Jellemzéje Id6szak

Kollégak munkéjanak elismerése, melyre minden évben
Jutalom — pénzbeli juttatds | a Fenntarto altal biztositott keretdsszeg all az intézmény | 2023. november
rendelkezésére. Szétosztdsa a vezetdi team feladata.

Béren kiviili juttatds Adott év koltségvetésének fiiggvénye, hogy adhatd-e. 2024. tavasz
-Cafeteria

Jelentds tobbletmunka elismeréséért, illetve

Ssznisl tovébbtanulds tAmogatésaért kaphato.

sziikség szerint

Magas szinvonali munkavégzés, kiszosségért tett
szolgalat elismerésének mddja a kolléga felterjesztése
Virosi dijra jelolés varosi dijra, és/vagy az intézmény alapitvanyanak 2024. 03. 20.
dijara, melyek minden évben a Vérosi Pedagégusnap
rendezvényén keriilnek atadésra.

Az intézmény alapitvanyanak dija. Kollégak szavazata
alapjan, a Kuratérium dontésének megfelelden kapja az
a két kolléga, aki kiemelkedd szakmai munkéja mellett

Alapitvanyi dijra jelolés megbecstlt tagja a kbzbsségnek. 2024. 05. 10.
Az alapitvany ettél a nevelési évtdl dijazni kivéanja az
intézményben tébb mint 10 éve dolgozé kollégakat is.
11. Biztonsagos miikddéssel kapcesolatos feladatok
Terlilet Idépont Felelés
Munka- tliz- és balesetvédelemi oktatds szervezése Mn’@en = at?gusztuse’lban, igazgato
ill. 1j dolgozdknak foly..

Uzemorvosi vizsgélat szervezése Evente igazgato
Tiizvédelmi szabalyzat feliilvizsgalata nem aktualis feladat igazgatd
Tiizriad6 proba szervezése 2023, szeptember vége igazgatd

vezetdi team,
HACCP rendszer miikddtetése folyamatos konyhasok,

HACCP felelésik
Energiaval valé takarékoskodas folyamatos vezetdi team
Hatékony anyagfelhasznalas folyamatos vezetdi team
Munka és egészségvédelmi szabdlyok betartisa folyamatos vezetdi team
Berendezések rendeltetésszer(i haszndlata folyamatos vezetdi team
Karbantartast igénylo késziilékek (liftek, kazanok, folyamatosan, szerzdés igazgato
riasztoberendezések) feliilvizsgalata szerint
Udvari jatszotéri eszkdzok feliilvizsgélata 2023.10.07. igazgato
]:iri.ntésvédelmi feltilvizsgélat elvégeztetése minden 2023 december igazgato
épiiletben
Villamvédelmi feliilvizsgalat elvégeztetése nem aktudlis feladat igazgato
Villamos berendezések tiizvédelmi szabvanyossaga | nem aktudlis feladat igazgatd

Jarvanyiigyi helyzet, egészségiigyi veszélyhelyzet

Az intézményre jarvanyhelyzetben vonatkozé utmutatét - a Szabalyzat pandémids veszélyhelyzet,
egészségiigyi veszélyhelyzet idejére vonatkozoé miikddési rendrél cimii dokumentumat -sziikség esetén

a majd hatalyba 1ép6 rendelkezések figyelembevételével kell aktualizalni ¢s tartalmat a gyakorlati
munkavégzésbe bevezetni.
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12. Felujitasi, karbantartasi feladatok

Pomazi ut
Nagy épiilet Kis épiilet Bzalonk
o pyermekasztalok cseréje e Mosdohelyiségek feldjitasa e Emeleti terasz bedzdsanak
o Tortbetonnal fedett udvarrész e Gyermekasztalok cseréje megsziintetése, belsd karok helyre
burkolatanak cseréje e Tortbetonnal fedett udvarrész hozatala
* bedzids megsziintetése, belsd burkolatanak cseréje e kiszolgalo helyiségek festése
karok helyrehozatala e bitorzat karbantartasa, sziikség | ® gumitégla feliilet folyamatos
e tornaszoba liveges ajtajanak szerint cseréje karbantartasa
cseréje e focipdlya drnyékoldsanak
e radiator fedése a tornaszobaban megoldasa
e foglalkoztatok festése

13. Ellenorzési feladatok

13.1.

Pedagodgiai munka ellenérzése

A belsé és kiilsé szakmai ellendrzések soran annak feltirdsa folyik, milyen médon és mértékben
jelennek meg a pedagdgus munkéjiban az alabbi szakmai tartalmak:

az intézmény sajat elvarasainak valé megfelelés

az altalanos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés

mesterségbeli tudas a pedagdgus kompetencidk mentén

szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas

pedagdgiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvaldsitasukhoz kapcsolédd
onreflexio.

a tanulas tamogatasa

a gyermek személyiségének fejlesztése, az egyéni banasmdd érvényesiilése, a hatranyos
helyzetii, sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartisi nehézséggel kiizdd
gyermek, tanulo tobbi gyermekkel, tanuloval egyiitt torténd sikeres neveléséhez, oktatasahoz
sziikséges megfelelé modszertani felkésziiltség

a gyermekcsoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsag a
kiillonbozo tarsadalmi- kulturdlis sokféleségre, integraciés tevékenység, csoportvezetdi
tevékenység

pedagogiai folyamatok ¢és a gyermekek személyiségfejlodésének folyamatos értékelése,
elemzése

kommunikacioé és szakmai egyiittmiikddés, problémamegoldas

elkotelezettség és szakmai feleldsségvallalas a szakmai fejlédésért

13.1.1. Belso szakmai ellenorzés

Bels6 Onértékelést tamogatd Csoport (BOCS) miikddtetését a 2023, évi LI torvény a pedagdgusok Uj
€letpalyajarol nem irja eld. Ennek ellenére az ellendrzést tovabbra is fontosnak tartjuk. Ezért addig,
amig a torvény 98.§(3) értelmdében a kdznevelésért felels miniszter rendeleti szabalyozisa nem
sziiletik meg a teljesitményértékelésrdl, az intézményben mar jol bevalt ,,J6 gyakorlat”
csoportlatogatasi rendszerét kovetjiik
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Igazgatoi ellendrzések

Az igazgatoi ellendrzések feladata a tAmogatas, a szakmai munka szinvonaldnak megtartdsa, emelése,
az erosseégek és fejlesztendd teriiletek feltarasa, esetleges differencialas objektiv alapokra helyezése.

13.1.2. Kiils6é szakmai ellenérzés — mindsités és tanfeliigyelet

»  Mindsités

2024. évi minositési eljaras

Ebben az évben nincs mindsiilésre jelentkez6 kollégank.

» Tanfeliigyelet

Eddig nem kaptunk értesitést a nevelési évben tervezett tanfeliigyeletrél.

13.2. Taniigyi dokumentumok igazgatéi ellenérzése

Feladat

Felelos

Hatarid6

2023/2024. mulasztasi napldk ellendrzése

igazgato,
igazgatd -helyettesek

2023, szeptember 30.
2024, februar 15.
2024. junius 15.

2023/2024. csoportnaplok ellendrzése

igazgat6 ,
igazgato -helyettesek

2023. szeptember 30.
2024, februdr 15.
2024. junius 15.
és/vagy
csoportlatogataskor

Projektek meglétének ellendrzése

igazgato -helyettesek

2023. szeptember 15.

Gyermekek egyéni dokumentécidja

igazgato -helyettesek

folyamatos

Sziiloi értekezletek jegyzokonyvei igazgatd Evente min. két
alkalommal
KIR nyilvantartas ellendrzése igazgatd 2023. szeptember 30.,

illetve folyamatosan

13.3. Munkaiigyi feladatok, dokumentacié ellendrzése

Feladat

Felelos

Hatarid6

Jelenléti ivek vezetésének ellendrzése

igazgato -helyettesek

Minden hoénap utolsoé
napja

KIR nyilvantartés ellen6rzése igazgato 2023. szeptember 30.
2024. méjus 31.
Személyi anyagok ellendrzése igazgato 2023. oktéber 31.

2024. méjus 31.
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13.4. Gazdalkodaissal kapcesolatos munkavégzés ellendrzése

Feladat Felel6s Hatarid6
Etkezési téritési dijkedvezmény dvodatitkar folyamatos
igénybevételével kapcsolatos sziili kérelmek
meglétének ellendrzése
Etkezési dijfizetéssel kapesolatos ovodatitkar minden hé utolsé napja
dokumentumok ellenérzése
Lemondasok és jovairdsok egyeztetése ovodatitkar minden hé utolsé napja
Készpénz elszamolasok ¢vodatitkar sziikség szerint,
a felvételtd] szamitott
30 napon beliil
Koltségvetési keret felhasznaldsanak igazgatd folyamatos
figyelemmel kisérése

13.5. Biztonsagos miikodéssel kapesolatos feladatok ellatdsdnak ellenérzése

Teriilet Id6épont Felelos
Munka- tiiz- és balesetvédelemi oktatds 2023. 09. 01-ig, —
érvényességének ellenérzése ill. 1j dolgozoknak foly. Eies
Egészségligyi kiskonyvek érvényességének 2024. augusztus 30-ig ioazoatd
ellendrzése gazg

ill. 0ij dolgozdknak foly.

vezetbi team,

HACCP rendszer miikodtetésének ellentrzése folyamatos konyhdasok,
HACCP felel8sok
Energidval vald takarékoskodas ellenérzése folyamatos vezet6i team
Hatékony anyagfelhaszndlas ellendrzése folyamatos vezetdi team
Munka és egészségvédelmi szabalyok betartasanak folyamatos
5 vezetol team
cllendrzése
Berendezések rendeltetésszerti folyamatos vezetdi team
hasznalatéinak ellentrzése
Udvari jatékeszkozok nyilvantartasba vetetése, sziikség szerint, igazga
hatésagi ellendriztetése, folyamatos allapotfelmérése | ellendrzési naplé szerint
Tiizvédelmi feliilvizsgdlat érvényességének —_— ; Igazgatd
fi e sziikség szerint
igyelemmel kisérése
Y o § i i to
Erintésvédelmi feliilvizsgélat érvényességének i ; EazEd
Y sziikség szerint
figyelemmel kisérése
igazgatd

Villamvédelmi feltulvizsgalat érvényességének
figyelemmel kisérése

sziikség szerint
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13.6. Targyi eszkozok meglétének, allapotinak ellendrzése

Feladat

Felelos

Hataridé

Helyiségleltarok elkészitése

ott dolgozo kollégak

2024. junius 15.

Atfogo leltar igazgatd 2024. jnius 21.
Selejtezés igazgatd 2024. augusztus 31.
14.  Kapecsolatok, egyiittmiikodés
14.1. Belsd kapcsolatok erésitését segité feladatok, szervezetfejlesztés

Cél Feladat Felel6s
Uj kollégak »Mentor” kolléga kijelslése, igazgato,

beilleszkedésének segitése

folyamatos figyelem, segités a
munkakezdés elsé napjatol.

igazgato -helyettesek,
kijelslt kollégdak

teriiletek feltérképezése

Szakmai elkételezodés Tovabbképzések szervezése. igazgato
erdsitése Munkak$ziisség alakitasa.

Dolgozéi kdzdsség bevondsa az

intézményi feladatokba.

Team munkék el6térbe helyezése.
Munkatérsi kapcsolatok Dolgoz6i iinnep szervezése, kdzos igazgato
erdsitése programok, hagyomanyok,

mitkddtetése.
Osszetartozas érzésének Intézményi rendezvények alkalmaval |igazgato
erositése sajat logoval ellatott pdld viselése.
Erosségek és fejlesztendd | Munkatérsi elégedettségi kérddiv igazgatd

14.2. Sziil6i kapcesolattartis feladatai

Sziiloi értekezletek tartasa

rre r

Igazgato dltal tartott sziiloi értekezletek, tdjékoztatdk

Téma

Tervezett idépont

Téjékoztato az intézmény irant érdeklddd sziildknek az intézmény
hazirendjérél, a pedagégiai program tartalmardl, a helyi sajatossagokrol

2024. 04. 12.

Uj gyermekek sziileinek sziil6i értekezlet az intézmény hazirendjérdl, a
pedagdgiai program tartalmarél, a helyi sajatossagokrol

2024. 06. 07.

rrs -

Ovodapedagdgusok dltal tartott sziilii értekezletek

Masodik félév aktualitasai, beiskolazas, aktualitdsok

Téma Tervezett id6pont
N’evelegl év aktualitasai, csoportjellemzik, programok ismertetése, SzK 2023.09. 16-ig
véalasztas, stb.
évodapedagdgusok.

dontése szerint

Uj gyermekek sziileinek tajékoztat6 a csoport szokasrendjérdl, a
beszoktatdsrdl, és a csalddlatogatds idejének egyeztetése

2024, 06. 07.
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Fogaddoraik

Célja, a sziil6 gyermekkel kapesolatos egyéni problémdinak, kéréseinek, igényeinek, elégedettségének
vagy elégedetlenségének megbeszélése, illetve a sziilék tajékoztatdsa gyermekiik neveltségi,

fejlesztési szintjérol.

Id6pont Felelds
Az igazgato éltal tartott szitkség €és igény szerint, egyeztetett idépontban | igazgatd
Az dvodapedagdgusok éltal tartott | oktdber. januér, aprilis, ezen kiviil sziikség és ovodapedagogusok
igény szerint, egyeztetett idépontban,
csoportnapléban dokumentalva
Logopédusok, gyégypedagdgusok Sziikség és igény szerint, eldre egyeztetett logopédusok,
altal tartott idépontban, gyogypedagogusok
Szakmai nyilt napok tartisa
Célja Formaja Tervezett ideje Feleldse
Sziilék betekintést Kis létszamban A nevelési év soran ovodapedagogusok
nyerhessenek az (1-2 o) egyiitt tolthetia | barmikor, a csoport
dvodéaban folyo délel6ttot a csoporttal. ovodapedagdgusaival
szakmai munkéaba. egyeztetett napon.
A leendd dvodas Sziilok a gyermekeikkel
gyermekek és sziileik | két orat télthetnek
megismerkedhessenek | intézményiinkben, akar 2024. 04. 20. igazgato
az intézménnyel, a minden csoportot
edagdgusokkal. végiglatogatva.
Sziildi kozosség (tovabbiakban: SZK) munkajaval kapcesolatos feladatok
Célja: - a sziilok konstruktiv bevondsa az 6vodai nevelésbe,
- a feladatok ismertetése,
- a dontési, véleményezési, egyetértési, javaslattételi jogok gyakorlasa
Feladat Hatarido Felel6s
Sziiléi kozosség tagjainak megvalasztisa 2023. 09. 16. ovodapedagogusok
csoportokban
SzK sziiloi értekezletek 2023. 09. 20. igazgato
2024. 02.
és sziikség szerint
Egyéb kapcsolattartas az intézmény és SzK kozott folyamatos igazgatd
Eves munkaterv véleményeztetése 2023.09. 10. igazgato
Elkésziilt alapdokumentum-maddositasok szitkség szerint igazgato
véleményeztetése
Részvétel SzK értekezleteken Egyeztetés szerint Szk elnok,
igazgato

A megvalasztott SZK tagok névsorat az intézményben iktatott Munkaterv kiegészité dokumentuma

tartalmazza.

14.3. Német Nemzetiségi Onkorményzat, Német Nemzetiségi Egyesiilet

Célunk, hogy az el6z6 nevelési évben megkezdett magas szintli német nemzetiségi nevelés tovabbra is
kivaloan megvaldsuljon intézményiinkben a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Budakaldsz-szal és a

Neémet Nemzetiségi Egyesiilettel egyiittmiikddve.
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Az egyiittmiikodés tartalma a 2023/2024. nevelési évben:

e egyiittmiikodési megallapodas kétése,

e véleménynyilvanitasi jog gyakorlasa az intézmény alapdokumentumainak modositasakor,

¢ hagyomanyorzd eseményeken valo részvétel,

részvétel a varosi Német Nemzetiségi Napon

igényfelmérés ujabb német nemzetiségi csoport inditasahoz.

A német nemzetiségi csoport éves munkatervét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

14.4. Egyéb partnerekkel torténé kapesolattartas

Partner

Egyiittmiikodés formaja

Varhato tartalma

Fenntarto

Személyes, telefonos és
elektronikus
kapcsolattartas.

Erintettség esetén részvétel bizottsagi iiléseken.
Erintettség esetén részvétel képviseld-testiileti
illéseken.

Vezetdi értekezletek, fogadoordk, konzultaciok,
miikddési feladatokban egyiittmiikodés.

Budakalaszi Telepi
Ovoda

Személyes, telefonos és
elektronikus
kapcsolattartas.

Napi szintli kapcsolat az igazgatok kozott

(informacidcsere, egyeztetések, megbeszélések, kozos

munkdék, intézményi programok latogatdsa, stb.).
Munkakapcsolat az dvodatitkarok kozétt.

szolgaltato — Doktor
24

elektronikus kapcsolattartas

Budakalaszi Boles6de | Személyes, telefonos és tajékoztatas,
elektronikus egyeztetés
kapcsolattartas.
Tars6vodak Személyes, telefonos és informéciocsere,
elektronikus megbeszélések,
kapcsolattartas. szakmai kooperéacio6
Telepi Iskola Személyes, telefonos és informéacidcsere,
elektronikus kapcsolattartds | szakmai kooperacio
Kalasz Iskola Személyes, telefonos és informaciocsere,
elektronikus kapcsolattartas | latogatas,
szakmai kooperécio
Patakpart Altaldnos | Személyes, telefonos és informéacidcsere,
Iskola elektronikus kapcsolattartas | latogatas,
szakmai kooperacio
Budakalaszi Személyes, telefonos és A korabbi évben megkezdett egytittmiikddés
gyermekorvosok elektronikus kapcsolattartas | folytatasa.
Szikség esetén egyeztetés gyermekekkel
kapcsolatban.
Budakalaszi Személyes, telefonos és Egyeztetések, tandcskérés, kozos tigyekben
dvodaorvos elektronikus kapcsolattartas | egyiittmiiktdés
Budakalaszi Véddénéi | Személyes, telefonos és Egyeztetések, tanacskérések, kozos tigyekben
Szolgalat elektronikus kapcsolattartas | egyiittmiik$dés, sziirbvizsgalatok, gyermekvédelmi
esetekben egytittm{ikodés.
Egészségiigyi Személyes, telefonos és szlir6vizsgélatok,

informécidcsere
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Pedagdgiai

Személyes, telefonos és

Vizsgalati kérelmek tovabbitasa,

Szakszolgalat elektronikus kapcsolattartds | kooperacié gyermekek vizsgalaton valé részvételéhez
(szul8k figyelmeztetése),
adatkozlés, adategyeztetés,
szlirések dsszehangolasa,
latogatasok, szakmai konzultaciok.
Pedagégiai Telefonos kapcsolattartas, | vizsgélati, feliilvizsgalati kérelmek kiildése,
Szakszolgalat Pest levelezés. bekiildott anyagok utjanak kovetése
Megyei Szakértoi
Bizottsagok
Csaladsegité és Személyes ¢és telefonos Jelzérendszeri talalkozokon vald részvétel,
Gyermekjoléti kapcsolattartas. telefonon tandcskérés, esetmegbeszélések,
Szolgalat esetkonferencidk, jelzések esetén intézkedés.

Molnér Istvan Lotar
madarisz

Személyes kapcsolattartas
az érintett csoportok
pedagégusaival,
gyermekeknek tartott
foglalkozasok vezetése

Elére egyeztetett idépontban és tartalommal
foglalkozasok vezetése

4 alkalommal a csoportokban

4 alkalommal kiilsé helyszinen

Székely Kft.

Személyes, telefonos és
elektronikus kapcsolattartas

Munkavédelmi, tiizvédelmi, balesetvédelmi oktatas
tartasa, ezekkel a témakkal kapcsolatos ligyintézés.
Tlizriado terv feliilvizsgalata, aktualizalasa.

Koés Karoly
Miivelodési Haz

Személyes, telefonos és
elektronikus kapcsolattartas

Viarosi rendezvényeken segitségnyijtas szervezési
feladatok ellatasdban a munkatervben leirtaknak
megfelelden, egyeztetések az intézményt érintd
rendezvények elbtt,

programokon vald részvétel.

Helyi média

Személyes, telefonos és
elektronikus
kapcsolattartas.

Havi rendszerességgel az intézmény miikddésével
kapcsolatos tjsagcikkek kiildése, 0j képek biztositasa.
Intézményi, varosi rendezvények alkalmaval
riportkészités lehetdségének biztositasa.

Szakiranyu képzéssel
foglalkozo
fels6oktatasi
intézmények

Személyes, telefonos és
elektronikus
kapcsolattartas.

Hallgatok gyakorlati képzésével kapesolatos
iigyintézések kezelése.

Hallgatok gyakorlati képzésével kapcsolatos szakmai
kérdések megvitatasa.

Tovabbképzési lehetdségekkel kapcsolatos
informécidgytijtés.

Prizma-Junior Zrt.

Személyes, telefonos,
elektronikus
kapcsolattartés.

Etkezés rendelése, problémak kezelése, egyeztet
forum.

Katolikus és
reformatus egyhaz

Személyes kapcsolat.

Sziiléi igényre hitoktatas szervezése, feltételek
biztositasa.

Honlap miikidtetése

Az intézmény honlapjanak frissitését eddig a Szalonka utcai évodatitkarunk latta el. Az O tavozasa
utan a honlap kezeléséhez segitségre lesz sziikségiink. Egy technikai dolgozonk vallalta, hogy elmegy
olyan szakmai képzésre, amely alkalmassa teszi Ot erre a feladatra.
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15. Az intézményt érint6é programok, rendezvények

Program Megvaldositas Varhaté idépontja Felelosik
tervezett modja
Sziireti mulatsag Csaladi 2003 4927, Kis épiilet
rendezvény pedagdgusai
Nyitnikék Nap Csaladi 2024. janius Bagoly csoport
rendezvény pedagogusai
Torzsintézmény rendezvényei, programjai
Program Megvaldsitas Virhaté idépontja Felelosok
tervezett médja
Allatok vilagnapja csoport szinti 2023. oktdber 2-i A feladatot ellat6 kolléga
héten neve személyiségi jogi
okok miatt a Munkaterv
intézményben iktatott
Sport nap tornateremben 2023.0ktober 09-i példdnyihoz csatolt

minden Pomazi
uti csoportnak

héten

kiegészitd informaciokat
tartalmazo
dokumentumban
talalhato meg.

Adventi kézmiives
délutan

csoportonként, de
feladatellatasi
helyen beliil
egyscges
formaban

2023. november 21-
december 07. kdzott

Adventi gyertyagyujtas | Kis-, és nagy 2023. december 01.
2 éptiletben kiilon 2023.december 08.

2023.december 15.
Mikulas meseeldadas a 2023. december 06.

tornateremben
mindkét Pomazi
uti épiilet
gyermekeinek
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Gyermekek kardcsonya,
4. gyertyagyujtas

csoport szint

2023, december 18.

Farsang csoport szintl 2024. februar. 05.-i
hét

Marcius 15. katonazenekar + | 2024.mdrcius 14.

csoportos

Husvét csoport szintli 2024.marcius 28.28.

I'6ld napja csoport szintl 2024. aprilis 22.

Anyak napja csoport szintl a csoportok altal
valasztott idopontban

Gyereknap csoport szintl a csoportok altal

valasztott idopontban

Evzarok, ballagasok

csoport szintli

a csoportok altal
vélasztott idopontban

Tagintézmény rendezvényei, programjai

Program

Megvalositas
tervezett modja

Viarhaté idopontja

Felelosok

Mandk és Tiindérek

napja

csoportos séta a
Tiindér-mano
Osvényen —
Osvény avatas

2023. szeptember, 20.

A feladatot ellatd kolléga
neve személyiségi jogi
okok miatt a Munkaterv
intézményben iktatott
példanyahoz csatolt

kiegészité informacidkat
tartalmazo
dokumentumban
talalhat6 meg.

Allatok vildgnapja éptilet szintli 2023. oktober 4.
allatbemutatd

Sport nap éplilet szint( 2023. oktdber 9-i hét

Marton nap csak a német Kalasz Suli

nemzetiségi

programjahoz
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csoportban igazodva

Mikulas

épililet szinti 2023. december. 06.

Luca napi vasar

éplilet szintl 2023. december 13.

Adventi gyertyagyjtas
1.-4.

2023.11.27, 12.04.
1211

épiilet szint(

Gyermekek karacsonya

csoport szintl 2023. 12.18.

Medve-nap éptilet szintii 2024. februar 02.
Pizsama party csoport szintl 2024. februar 06.
Farsang csoport szintl 2024. februar 08.
Marcius 15. épiilet szinti 2024. marcius 14.
Husvét csoport szintii 2024. marcius 28.
Fold napja csoport szintii 2024. aprilis 22.
Anyak napja csoport szintl a csoportok altal
valasztott idépontban
Gyereknap éptilet szintl 2024. junius 03.

Evzarok, ballagasok

csoport szintii 2024. majus 31-ig

Vizi csata

épiilet szintii 2024. jonius 21.

Az intézmény dolgozodinak tervezett programok

Program Virhatoé idépontja Felelds
Karacsonyi tinnepség 2023. 12, 15. igazgatd
Vérosi Pedagdgus Nap szervezes alatt fenntarto
Kiranduléas 2024. 08. 22, igazgatd
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Varosi rendezvények, melyeken a kollégak segitéként fognak részt venni

Program Viarhato idépontja Felelds
Autdmentes héthez csatlakozas 2023. 09.20. Faluhéz
Vérosi gyertyagyujtas miisoranak 2023, 12.02. Cinege csoport
szervezése a Kalasz Sulival
Virostakaritashoz csatlakozas szervezés alatt igazgato

A német nemzetiségi csoportunk el6zetes egyeztetés utdn részt vesz a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Német Nemzetiségi Egyesiilet egyes rendezvényein. (3. sz. melléklet)

ERVENYESSEGI RENDELKEZES

A Budakaldszi Nyitnikék Ovoda 2023/2024. nevelési évre vonatkozé munkaterve
a neveldtestiilet elfogado nyilatkozata alapjan

2023, szeptember 1-t6l — 2024. augusztus 31-ig érvényes.

Budakalasz, 2023. 09.07.

?‘\; @é-—q) Ein

s O Fodorné Foldesi Zsuzsanna
(ol megbizott igazgat6
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ZARADEK

A Budakalészi Nyitnikék Ovoda 2023/2024. nevelési évre vonatkozé Munkatervét a Kozalkalmazotti
Tanics az elfogadast megelézen megismerhette, élhetett véleményezési jogaval.

Az intézmény Neveldtestiilete a Budakaldszi Nyitnikék Ovoda 2023/2024. évre vonatkozd
munkatervét megvitatta, elfogadasardl az alabbi eredmény sziiletett:

100 %-os igen
0 %-o0s nem
0%-os tartézkodott szavazattal elfogadta/nem fogadta el.

Ennek tényét a Nevel6testiilet képviseloi hitelesitd alairasukkal tanusitjak.

Budakalasz, 2023. 09.07. UZ%M : i q |

Nevelotestiilet nevében KAT elnok

?C:‘(g')( e u‘_/DI

megbizott igazgatod

Az intézmény Sziil6i Szervezete a Budakalszi Nyitnikék Ovoda 2023/2024. nevelési évre vonatkozé
Munkatervét megismerhette, élhetett véleményezési jogaval.

Budakalasz, 2023. .27 24.......... ...

Sziil6i Kozosség elndke

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budakalasz a Budakaldszi Nyitnikék Ovoda 2023/2024.
nevelési évre vonatkozo Munkatervét megismerte, annak tartalmét jovahagyja/nem hagyja jova.

Budakaldsz, 2023. coeommamnmng woas

Német Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke

Budakaldsz Viros Onkormanyzata a Budakaliszi Nyitnikék Ovoda 2023/2024. nevelési évre
vonatkozd Munkatervét megiSmerte, ..........c..coovvviiiiriniiiiiiieiiiiieraeenaa szamu hatarozata
szerint jovahagyja/nem hagyja jova.

Budakalész, 2023, .......ooovvviins ol

Fenntartd nevében
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MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet

»Mindennapok a kiilonleges banasmaédot igénylé
gyermekekkel” munkakozosség éves terve

2023/24

Tervezett tartalom

Munkakozdsségi célok, feladatok kitizése.

A 2023-24-es tanév Ovodai munkatervében, a kiilonleges
Szeptember banasmodot igényl6 gyermekekre vonatkozo tartalom aktualizalésa.

Csoportos  sziilé  értekezleteken rdvid ismertetd a fejlesztd
tevékenyseégrol.

A tavalyi évben elkésziilt protokoll elemeinek Gjra megbeszélése,
Uj vezetével valé megismertetése és véleményeztetése. Sziil6i
Oktéber csoport Ujrainditdsa, 0j sziilékkel valé kapcsolatfelvétel.

Nevelés nélkiili szakmai napra el6adas &sszeallitasa, fokuszban a
mozgasfejlesztéssel.

Tavalyi nagycsoportosaink meglatogatasa az els6 osztalyban,

Megfigyeléseink kdzéppontjaban az 6vodai fejlesztésben részt vett

gyerekek. (BTMN,SNI, ¢s a diszlexia prevenciéban részesiiltek)
November ' ] _
Az iskolai latogatés tapasztalatainak megbeszélése. (esetlegesen

tanitok, iskolaban dolgozo fejlesztk részvételével)

Az el6z6 nevelési évben fejlesztésben részesiilt, mar iskolas
Januar gyermekek sziileinek meghivasa és iskolai tapasztalatok
megosztasa sziildi csoporton.

Nevelés nélkiili szakmai napon pedagdgusok tapasztalatcseréje

Februar Mozgasfejlesztés témakorben.

Beszamolé a munkakozosség éves munkajarél. Az SNI gyermekek
Aprilis fogadasara &sszedllitott protokoll ismertetése és  gyakorlati
bevezetésének és alkalmazasanak megbeszélése a kollégakkal.

Budakaldsz, 2023. szeptember 1.

Téth Krisztina

gyogypedagogus
munkako6zosség-vezetd
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2. sz. melléklet
Gyermekvédelmi munkatery

A Dunakanyari Csalad- ¢és Gyermekjoléti Intézménnyel kotott egyiittmiikddési megallapodas
keretében, intézményiink gyermekvédelmi munkajat szocialis segité timogatja.
Cél:

- a gyermekek hatranyos helyzetének csékkentése,

- aveszélyezettség kialakulasanak megel6zése,

- segitségnyujtas,

- egyiittmiikodés a tarsintézményekkel és szakemberekkel,

- szoros kapcsolat kialakitasa a segitséget kérd, ill. segitségre szorulé csaladokkal.

Feladat: A prevenci6, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
felismerése, segitségnyujtas, valamint egyiittmiikddés a kiilsé intézményekkel, szakemberekkel. Az
Ovodai szocidlis segitd szolgéltatas bevezetése, miikddtetése.

Felelosok: igazgatd, Pomazi Uton Egeiné Stenger Bedta, Szalonka u-i Tagintézményben Kocsisné
Varga Nikoletta és minden, az intézményben dolgozd 6vodapedagdgus.

Megvalositas tervezett menete Felelos Hataridd
Gyermekvédelmi szempontboél veszélyeztetett, | ovodapedagogusok 2023. 09. 30.
hatranyos helyzet(i, nehezen nevelhet6
gyermekek feltérképezése a csoportokban
A gyermekvédelmi nyilvantartas ovodapedagdgusok 2023. 10. 05.
feltilvizsgélata, aktualizdlasa
Jelzbrendszeri taldlkozdkon részvétel igazgato, gyermekvédelmi meghirdetett idépontokban

feleldsok
[gény szerint részvétel a csalddlatogatasokon, | dvodapedagogusok folyamatos
konzultacié a sziilokkel
Oktoberi statisztikdhoz adatok gyiijtése igazgato, dvodatitkarok 2023. 09, 30.
Szilks€g szerinti kapcsolattartas, konzultacié a | gyermekvédelmi felelsok, folyamatos
csalddsegitdvel, a gyamiigyi csoporttal igazgato,
dvodapedagdgusok
Alapitvanyi timogatdshoz informéaciok ovodapedagogusok folyamatos
nyujtasa
Folyamatos tajékozodas az igazgato folyamatos
ovodapedagogusoktdl a gyermekek, csaladok
helyzetéril
Kapcsolattartds a Pedagogiai Szakszolgalattal, | igazgato folyamatos
a Csaladsegitovel és a Gyermekjoléti
Szolgélattal
Gyermekvédelmi munka értékelése gyermekvédelmi felel6sok, 2024. 05. 30.
igazgatd

Budakalasz, 2023. augusztus 22.

Egeiné Stenger Beata
ovodapedagogus

(

[y Ly wo— e .

Kocsisné Varga Nikoletta

r

P
Code w0

Fodorné Foldesi Zsuzsanna

Mb. igazgatd

ovodapedagogus
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3. sz. melléklet

Német nemzetiségi nevelés munkaterve a 2023-2024-es tanévre

Csoportunkban személyi véltozas kévetkezett be, egy (ij német nemzetiségi dvodapedagdgus jott
hozzénk. A nagy véltozas fényében a kiemelt teend0k kozé tartozik szeptembertdl a gyermekekkel
valé kapcsolat elmélyitése, és egy olyan szeretetteljes légkor kialakitisa, melyben a gyermekek

biztonsagosan tudnak egy 1j nyelvet elsajatitani.

A célunk a nevelési év soran, hogy a gyermekekkel fokozatosan megismertessiik a német nyelvet, és
lehetdséget nyujtsunk nekik a spontan, mindennapi szituaciokban, illetve a tervezett tevékenységek
alkalméval arra, hogy elsajatithassdk a nyelvet, sokrétli tudésra tegyenek szert, és otthonosan

mozogjanak benne sajat, életkori sajatossagaiknak megfeleléen.

Nem csak a német nyelv elsajatitdséra fektetiink nagy hangsilyt, hanem a német nemzetiségi
hagyomanyok, szokdsok é&poldsira is, melyet az év sordn a szines tevékenységekkel, énckekkel,
tancokkal, programhetekkel, illetve az iskoldval kdzdsen rendezett nemzetiségi programokon valé

részvétellel biztositunk a gyermekek szamara.

A német nyelvi nevelésiink alapelvei:

o Szeretetteljes, biztonsagos, csaladias légkorben, jatékos formaban, tevékenységhez és

szituacios helyzetekhez kototten kozvetitjiik a német nyelvet.

e A mindennapi szituativ helyzetek kihasznalasaval igyeksziink a gyermekeknek segiteni a

receptiv nyelvelsajatitast.

* Német nyelv haszndlatit mindig kiegésziti a nonverbalis kommunikécié, tevékenységek

alkalmaval prezentacio.

* A mindennapok sordn folyamatosan ismétlddé tevékenységekben az allanddan visszatérd
mondatmodellek, kifejezések, szokapcsolatok hasznalatival igyeksziink kialakitani a receptiv
nyelvhasznalatot ~gyermekeinkben, majd ebbdél életkori sajatossagaiknak és egyéni

fejlettségiiknek megfeleléen produktiv nyelvhasznalatra igyeksziink 6ket 6sztondzni.
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Fejleszteni kivant teriiletek a nevelési év soran:

- Nemzetiségi kultira és értékek kozvetitése érdekében intézményiinkben a csoportszoba és

kornyékének feldiszitését tovabb szeretnénk bdviteni a német nemzetiségi kultira jegyében.

- Nemzetiségi identitastudat kialakitasa, erésitése a gyerekekben, hagyomanyapolés a sziilok és
a Német Nemzetiségi Onkormanyzat és Egyesiilet bevondsaval, egyiittmiikdésével. Ez

tovébbra is feladatunk, hiszen minden évben érkeznek ij csaladok.

"o

- A német nemzetiségi dvodapedagdgusok szakmai tuddsanak bévitése hospitalasok, német

nemzetiségi csoportok latogatésa altal.

A csoporton beliili iinnepek:

- Advent/Advent

- Luca nap/Lucia Tag

- Mikulas/Nikolaus

- Karacsony/Weichnachten
- Farsang/Fasching

- Husvét/Ostern

- Anyak napja/Muttertag

Sziildkkel kozds iinnepek:

- Marton nap/Martinstag

Német Nemzetiségi nap/ Tag der Deutsche Nationalititen

[

Evzard, iskolasok bucstztatasa/Jahresabschluss, Abschied von den GroBen

Német Nemzetiségi Onkormanyzattal és Egyesiilettel kizds iinnepek:

- Tajhaz meglatogatasa a Nemzetiségi héten/ Das Heimatmuseum besuchen
- Madjusfa diszités és allitas/ Schmiicken und Aufstellen des Maibaums

- Német Nemzetiségi nap/ Nationalititentag
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Projektieink az évben:

TEMA/THEMA

ELMENY/ERLEBNIS

Befogadas

Oszi kincsek / Herbstschiitze

Termésgyijto séta

Allatok 6sszel, koltoz6 madarak/
Tiere im Herbst, Zugvogel

Séta az erddbe, madarfészkek
megtekintése

Marton-hét / Martinstag

Lampas felvonulas

Testlink,  egészségiink  /Unser

Korper, unsere Gesundheit

Védondk vendégségbe hivasa

Varakozas (Advent)/ Erwartung

Kozds gyertyagyujtas, kozos

adventi koszoru készitése

Mikulas / Nikolaus

Mese eldadas

Luca nap, Varakozds (Advent) /
Lucien Tag

Luca napi vésar

Id6 mulasa / Das Vergehen der Zeit

Szilveszter, 1jév kdszontés

Egészséges tapldlkozds / Die

gesunde Erndhrung

Gydgyndvénybolt latogatés

Téli 6romeink / Winterlustigkeiten

Szénkdzas, hoember épités

Medve-hét/ Bérentag

Medvepark

Farsang / Fasching

Farsangi mulatsag, pizsi disco

Foglalkozasok / Beschaeftigungen

sziilok eldadasa a
foglalkozasukrél

Stisstink, stisstink valamit / Backe,
backe Kuchen

Pékséglatogatas, siitemény siités

Ebredd természet / Die Erwachende
Natur

Séta — kertek megfigyelése, bab
csirdztatisa

Fel, fel vitézek

marcius 15-1 tinnepség

Viz, viz tiszta viz, / Wasser, wasser,
klares Wasser

Séta a patak partjara

Husvét / Ostern

Nyuszi-simogatas

Haziallatok Farmra ellatogatas
Nemzetiségi hét /Nationalititen | Szereplés a nemzetiségi napon
woche

Kedves anyukam / Liebe Mutti

Anyak napi tinnepség

Munkaterv 2023-2024.
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Madarak ¢és Fak napja/ Tag der | Madardsz ovi foglalkozas
Béume und Vogel

Kozlekedj okosan/ Verkehrswoche | Kozlekedési eszkozok
hasznalata

Egyszer volt, hol nem volt / Es war | Kényvtar latogatas
einmal...

Ovodatol iskolaig/ Vom | Késziilés a ballagasra
Kindergarten bis zur Schule

Indul a nyar / Der Sommer ist hier! | Vizi csata, fagylalt készités

Sziildkkel vald kapcsolattartas:

- A sziildi értekezleteken, illetve a fogadoordkon tajékoztatjuk a sziiléket a német nyelvi nevelés

eredmeényességérol.

- A kozbs programokon a sziilok betekintést nyerhetnek a csoportban folyé német nemzetiségi

nevelésbe.
- Nemzetiségi programokon aktiv sziil6i segitséget kériink és kapunk az eldkésziiletekhez.

- Tajékozddas céljabol a falinjsagon folyamatosan elérhetdvé tessziik a sziilék szamara a

csoportban énekelt német nyelvii vagy nemzetiségii dalokat, monddkakat.

Német Nemzetiségi Onkormanyzattal és Egvyesiilettel vald kapcsolattartas:

- Nemzetiségi hagyomanyok apoldsa a rendezvényeken valo aktiv részvétellel.

- Csaladok bevondsa a nemzetiségi eseményekbe.

Kaldsz suli, Német Nemzetiségi Altalanos Iskolaval kapcsolat tartas:

- Marton napi lampds felvonulas kozos megiinneplése. Ezzel szeretnénk kapcsolatot épiteni az
intézmények kozott és eldsegiteni a gyermekeknek a konnyebb dtmenetet az iskolaba.

- Német Nemzetiségi Nap koz6s megszervezése megiinneplése, illetve miisor egyeztetése.

Budakalasz, 2023 augusztus 22.

Csipke Kira Kovécs Beatrix

(6vodapedagdgus) (6vodapedagogus)
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Gvod

2011 Budakalasz Pomazi ut 3. 00/20-340—258 nyitnikekovi@t-online.hu
2011 Budakalész Szalonka u. 1/A 06/26-401-037 nyitnikekovi@gmail.com

A Budakalaszi Nyitnikék Ovoda 2023/2024. nevelési évre sz616 Munkatervét

megismertem, annak tartalmat elfogadom.
2023, szeptember 7.

Pomazi ut

Név Munkakér Alairas
1. | BACSKAY MELINDA (6vodapedagdgus ('Z,;) H [\ .
2. | DEAK JOZSEFNE évodapedagégus Deal ' nﬂﬁ/f&ﬂ\w
3. | DOBAK KATALIN évodapedagégus %/H /)_\f
4. | DUDAS JOZSEFNE dajka 600{0(/05 7’5}/@{{
5. | DUNAVOLGYI EVA pedagdgiai asszisztens ",#L\_l;-v-__;; SN
6. | EGEINE STENGER BEATA 6vodapedagdgus %ﬁ,v M/\ ‘
7. | FODORNE FOLDESI ZSUZSANNA mb.igazgatd L= AL,
8. | HORVATH EVA GYONGYI dajka Ty o T
9. | KAMP-FISCHER AGNES pedagégiai asszisztens ((/Ocm /?Lf
10. | KARACSONYI FERENC kertész- karbantarté &—”
11. | KELEMEN ILDIKO évodapedagdgus /ZK&M& %,é Zcf
12. | KONYANE KARSAI ANIKO dvodatitkar L/%ﬁ %ﬁ‘ p
13. | LAZI SZILVIA dajka /@u‘ @(/L/@/\
14, | MAKK ANDRASNE gyoégypedagégus _,Q,‘L@S\zj &_,é‘q\\.\__,
15. | MATRAI BERNADETTE logopédus el . Do pouc
16. | NAGY LASZLONE dajka Weaae, L3~ f
17. | NAGYVATINE RUSZNYAK RITA 6vodapedagdgus /(/%jf ?17(7 Za—
18. | NEMETH GYONGYI ERIKA konyhas (ﬂ /fn/”
19, | PENZELIK AGNES pedagogiai asszisztens | Pe (1 % C.'¢ pay —
20. | SUTAKNE KOSZNOVSZKI HERMINA  dajka -
21. | SZABO BEATRIX IS A D ens Cankd Do bty
22.| SZAVAINE ESZES ANDREA konyhs %-;(Q\A/w Gy L
23.| UIHAZY ILDIKO évodapedagdgus (U 4 g
24. | VONHAZ ISTVANNE takarito (ot tiloes & 1B







BUDAKALASZI NYITNIKEK OVODA

\W ek,

anda

2011 Budakalasz Pomazi Ut 3. 06/26-340-258 nyitnikekovi@t-online.hu
2011 Budakalasz Szalonka u. 1/A 06/26-401-037 nyitnikekovi@amail.com

A Budakalaszi Nyitnikék Ovoda 2023/2024. nevelési évre sz616 Munkatervét

megismertem, annak tartalmat elfogadom.

2023. szeptember 7.
Szalonka utca

Név Munkakﬁr Alairas
1. | BAKOS VERONIKA évodapedagogus Ho 2t = @\
2. | BALAZS ANNAMARIA VANDA pedagdgiai asszisztens '? ealakl, p(/\_______\
3. | BODROGAT ANDREA logopédus Bols ” sl |
4. | CSIPKE KIRA Ovodapedagdgus /E}/L/L ///A_
5. | csSUCS ANDREA dajka fil ‘L\
6. | DENES SZILVIA dajka Tehes _ZB 0 e
7. |ERSCHING ANITA konyhés dajka Bz rL\T,b.t,.L\_
8. :GT:&‘;.ARINE BASITS évodapedagogus (J? e\ o T O e
9. | FIESZL FERENC kertész-karbantarté /\4«4 f | e =
10. | HEGEDUS MAGDOLNA pedagdgiai asszisztens
11. | HORVATH TEIMEA MARGIT dajka Vf\\ /Krﬁ U —
13. | KAVAI ANIKO évodapedagdgus M v\: (AVW\I\\}?‘&)
14.| KERNREITER PETERNE 6vodapedagégus (,:7,4:3\
15, OSTBNE VARGANIKOLETTA |~ ormminme | Mesmsdraal
16. gg;ﬁZﬁg‘:{F}iZEBELLEDY pedagogiai asszisztens let 2 =
17. | KOVACS BEATRIX BOGLARKA  Svodapedagbgus ([ reico et S5EIE
18. | NAGY DORA dajka KOG~ U=
19. | NAGY ZSOKA 6vodapedagogus S0 =S
20. | REHAKNE SIROKI ZSANETT dvodapedagdgus @,\_,
21.| SOOSNE SZABO SZILVIA dajka %% 2
22. | STEMLER ANDREA takarité S Ao
23.| TARNAY EVA ovodapedagdgus ﬁé\f
24.| TISLERNE ADAMEK ILDIKO dajka gz |
25. | TOTH KRISZTINA gyogypedagogus T@L\, Vo s
26. | TOROK ZSUZSANNA 6vodatitkar TN DY







